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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2023

dotyczace Swiadczenia uslug: w zakresie organizacji i obstugi dwoéch jednodniowych
spotkan, dalej zwanych ,,okraglym stolem” po stronie polskiej w ramach projektu
»Wspolnie dla Ukrainy”/”Spoleéné pro Ukrajinu” wspolfinasowanego ze Srodkéw
Europejskiego Fundusz Rozwoju Regionalnego w ramach Program Interreg V-A
Republika Czeska-Polska. Ustugi polega¢ maja na zapewnieniu sal konferencyjnych oraz

miejsc parkingowych podczas konferencji, ushugi cateringowe;j.

I.ZAMAWIAJACY

Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej NOVUM z o.0.,
ul. 1 Maja 27,

58-500 Jelenia Gora,

NIP: 611-276-37-23, REGON: 363251784

I1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe $wiadczenie ustug w zakresie organizacji
i obstugi dwoch jednodniowych spotkan, dalej zwanym ,,okragtym stotem” po stronie polskiej
w ramach projektu ,,Wspdlnie dla Ukrainy”/” Spole¢né pro Ukrajinu” wspotfinasowanego ze
srodkow Europejskiego Fundusz Rozwoju Regionalnego w ramach Program Interreg V-A
Republika Czeska-Polska. Ustugi polega¢ maja na zapewnieniu sal konferencyjnych oraz
miejsc parkingowych podczas konferencji, ustugi cateringowe;j.

Zamowienie podzielone jest na 2 Czgsci, kazda z nich obejmuje konkretne spotkanie ,,okragly
stol”. Podziatu dokonuje si¢ ze wzgledu na rozpietos¢ czasowg Programu oraz obszaru wsparcia
Programu, ktory jako miejsce realizacji zamdOwienia obejmuje:

Cze$¢ 1 — jednodniowy okragly stot, Powiat Klodzki - 13.11.2023 r. dla ok. 35 osob,

Cze$é 2 — jednodniowy okragly stot, Powiat Kamiennogorski - 06.12.2023 r. dla ok. 35 os6b.
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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia dla poszczegolnych czesci zamowienia znajduje

sie w zalaczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV)
kod 55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencii

kod 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkOw

POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie toczy si¢ w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, w zgodzie z zapisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022.1710 ze zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. prawo finansow publicznych (tj. Dz.U. z 2022.1634 ze zm.).

Postepowanie zostalo upublicznione na stronie internetowej

http://bazakonkurencyjnosci.gov.pl , a ogloszenie o zamoéwieniu zamieszczone na stronie

internetowej Zamawiajacego WWW.eUwt-novum.eu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferent moze ztozy¢ ofert¢ na jedng lub obie czgsci zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia zadan w ramach zamowienia podwykonawcom.
Za dzialania 1 zaniechania podwykonawcow, Wykonawca odpowiada jak za dziatania
1 zaniechania wlasne.

Wykonawca musi juz w skladanej ofercie podaé¢ nazwe i dane teleadresowe obiektu,

w ktorym beda §wiadczone ushugi. (Zalacznik nr 2- Oferta Wykonawcy).

Zamawiajacy, po dokonaniu wyboru oferty, poinformuje Oferentow bioracych udziat
w postepowaniu ofertowym o wynikach postegpowania za posrednictwem strony internetowe;j

http://bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz droga mailowa; wybor Wykonawcy zamie$ci rowniez

na swojej stronie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert,
jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia

umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.


http://bazakonkurencyjności.gov.pl/
http://www.euwt-novum.eu/
http://bazakonkurencyjności.gov.pl/
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany, odstgpienia badz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.

Oferenci zobowigzani sg do wpisania w ,,Ofercie Wykonawcy”, na ktora czgs¢ sktadajg swoje
oferty.

Oferent zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni.

Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa na realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5.

Przy realizacji zamodwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢
z Wykonawca drogg mailowg oraz za pomoca telefonow.

W wyjatkowych przypadkach Zamawiajacy moze zmieni¢ termin ,,okraglego stotu” lub
zrezygnowac Z jego organizacji, o ile poinformuje o tym Wykonawce najp6zniej na 7 dni przed
zaplanowanym terminem. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia
finansowe wobec Zamawiajacego — szczegdtowe regulacje w tym zakresie zawarte zostang
W umowie.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie koncowe liczone jako suma dwéch danych: kosztu
wynajmu sali konferencyjnej oraz kosztow zwiazanych z iloScia oséb, ktore zostang
potwierdzone przez Zamawiajacego (ilos¢ osob x cena jednostkowa zaproponowana
w ofercie Wykonawcy).

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony ustalaja stosowanie

kar umownych opisanych szczegdélowo we wzorze umowy.

. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: czg$¢ 1 -13.11.2023 r., czgs¢ II - 06.12.2023 r.
Terminy te mogg ulec zmianie, o czym wykonawca bedzie informowany przez Zamawiajacego

zgodnie z zapisami pkt. 111.14 zapytania ofertowego.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Oferenci spetniajgcy ponizsze warunki:
Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien- weryfikacja na podstawie dokumentow

rejestrowych Wykonawcy, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty (jesli dotyczy). Wykonawca nie jest
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zobowigzany do przesylania tych dokumentow, jezeli wskazane Zamawiajgcemu miejsce,
w ktorym moga one zosta¢ pobrane bezptatnie.

dysponuja niezbednym zapleczem technicznym oraz kadra gwarantujaca rzetelne wykonanie
zamoOwienia — weryfikacja na podstawie o§wiadczenia;

znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamoOwienia — weryfikacja na podstawie oswiadczenia,

posiadaja niezb¢dne doswiadczenie do:

dla czesci 1 i 2: do wykonania ustug obejmujacych lacznie: §wiadczenie cateringu oraz
konferencji - Wykonawca winien wykaza¢, ze nalezycie wykonal w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy —
to w tym okresie: co najmniej 2 ustugi kompleksowej organizacji konferencji (zapewnienie
wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla co najmniej 35 osob)

posiadaja wazng umowe ubezpieczenia w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnoSci
gospodarczej. Wykonawca zobowigzuje si¢ do kontynuowania ubezpieczenia i zawarcia
kolejnych uméw ubezpieczeniowych zgodnie z czasem trwania umowy;

nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ do Oferentow dokumentoéw potwierdzajacych
spetnienie powyzszych warunkow.

Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktorzy zloza wraz z oferta,
o$wiadczenie potwierdzajace, ze nie s3 powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo,
przy czym przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

uczestnictwu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
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pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wzér oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 3 stanowi zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Wykonawca musi juz w skladanej ofercie poda¢ nazwe i dane teleadresowe obiektu

w ktorym beda Swiadczone ustugi. (Zalacznik nr 2- Oferta Wykonawcy).

Niespehienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy z postepowania.

Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec

Zamawiajacego.

MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZELOZENIA OFERTY

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zapytania.
Wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postgpowania ponoszg Wykonawcy.

Zaproponowana w ofercie cena brutto powinna obejmowac wszelkie koszty Wykonawcy
przypadajace na jedna osobe (catering, parking) i obowigzywa¢ bedzie niezaleznie od
liczby os0b potwierdzonej ostatecznie przez Zamawiajacego. Cena wynajmu Sali
konferencyjnej podana ma zosta¢ w calos$ci, nie jako cena jednostkowa przypadajaca na
jedna osobe.

Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo, zaokraglona do dwodch miejsc po przecinku oraz
powinna by¢ wskazana w postaci kwoty netto oraz brutto.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, czytelnie, wypelniajac niescieralnym dtugopisem lub
komputerowo. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang cz¢sc.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 17.10.2023 r. do godz. 12:00 poprzez system Baza
Konkurencyjnosci albo osobiscie na adres zamawiajacego Europejskie Ugrupowanie
Wspotpracy Terytorialne) NOVUM ul. 1 Maja 27, pokdj 212, 58-500 Jelenia Gora albo droga
pocztows, w zamknigtej kopercie, opieczetowanej pieczecig firmowa oferenta oraz z zapisem
,Oferta na zapytanie ofertowe nr 2/2023 z dnia 09.10.2023 r.” albo przesta¢ na adres e-mail:

monika.kozlowska@euwt-novum.eu.
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W przypadku ofert nadsylanych drogg pocztowa liczy si¢ data wplywu oferty do siedziby
zamawiajacego.

Oferent powinien zlozy¢ oferte¢ na formularzu stanowiagcym zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

Oferty ztozone po terminie, o ktébrym mowa w ust. 6 nie bedg rozpatrywane.

Wszystkie zataczniki do oferty winny zosta¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem, przez osobg upowazniong do dziatania w imieniu
Wykonawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi. W przypadku sktadania oferty droga
elektroniczng dopuszczalna jest forma skanu podpisanej oferty.

W toku oceny oferty, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawiania w ztozonej ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglgdnieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci
oferty z opisem zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze oferte zmieni¢ lub wycofaé.
Zardéwno zmiana jak i wycofanie wymagaja formy pisemnej, winny by¢ ztozone zgodnie z pkt.
6, a na kopercie winno si¢ znalez¢ zastrzezenie — WYCOFANIE OFERTY LUB ZMIANA
OFERTY.

Oferty nie spelniajagce wymogdéw opisanych w niniejszym zapytaniu, podlegaly beda
odrzuceniu z zastrzezeniem ust. 7.

KRYTERIA WYBORU OFERTY

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nastgpujace
kryteria oceny ofert:
Cena ofertowa — 100%

Cena ofertowa - C
przyjmuje si¢, ze najwyzsza ilo§¢ punktoéw, tj. 100 punktéw, otrzyma najnizsza wsrod cen

zawartych w ofertach.

Punkty bedg przyznane w oparciu o nastgpujacy wzor:
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gdzie:

C — 1lo$¢ punktow przyznana ofercie w kryterium ,,Cena ofertowa”
Cmin — najnizsza cena brutto wérdd ocenianych ofert

Cx  — cena brutto ocenianej oferty

VIII. POTWIERDZENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Na potwierdzenie spelniania warunkow okreslonych w pkt. V.1.d) Wykonawca zobowigzany

jest wraz z ofertg ztozy¢:

Dla czesci1i 2

wykaz ushlug obejmujacych tacznie $wiadczenie cateringu oraz konferencji wykonanych
w okresie ostatnich 36 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z opisem ustugi, dat wykonania
1 podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr
4.

2. Niespetnienie chociazby jednego z warunkow udzialu w postgpowaniu skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy.

3. Spetnienie warunkow okreslonych w pkt. V. 1 e-f Zapytania ofertowego bedzie potwierdzane
na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy zawartego w tresci formularza ofertowego. Przed
podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ na prosbe Zamawiajgcego
wazng polis¢ ubezpieczeniowy 1 utrzymac jag w dacie realizacji ustugi.

4. Spetienie warunkow okreslonych w pkt. V. 3 Zapytania ofertowego bedzie potwierdzane na
podstawie os$wiadczenia Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych
z Zamawiajacym — stanowigcego Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Ocena spelienia ww. warunkéw udziatu w postgpowaniu dokonana bedzie metodg warunku
granicznego ,,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o dokumenty ztozone przez Wykonawcow
W niniejszym postgpowaniu.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy, w zawiadomieniu o wyborze oferty, wskaze Wykonawce, ktorego oferta zostata
wybrana.

2. Wybrany Wykonawca zobowiazuje si¢ zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym przez

Zamawiajacego.
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3. W przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce warunkéw $swiadczenia ushugi zgodnie
z Opisem Przedmiotu Zaméwienia, Zamawiajgcy ma prawo niezwlocznie odstapi¢ od Umowy.

4. Wynagrodzenie dla Wykonawcy bedzie platne po Wykonaniu ustugi, na podstawie
wystawione] przez Wykonawce faktury VAT. Zamawiajacy ma 14 dni na uregulowanie
ptatnosci od momentu otrzymania od Wykonawcy poprawnie wystawionej faktury VAT.

5. Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia wadium.

6. Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczenia wykonania umowy.

7. Dodatkowych informacji w zakresie postgpowania udziela Monika Koztowska,

tel. +48 506 425 002, e-mail: monika.kozlowska@euwt-novum.eu.

X. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej
NOVUM z o.0., 1 Maja 27, 58-500 Jelenia Goéra. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione

wiasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujagcym prawem.

2. Osobom, ktére w ofercie podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru

Wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

3. Osobom, ktore w ofercie podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia

sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do

organu nadzorczego.

5. W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania,
o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na zmiang tresci ztozonej
oferty,

w sposOb majacy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik postgpowania, zamawiajacy odrzuca oferte

zawierajacg dane osobowe, ktorych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.
6. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679.

7. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania.
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8. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych — iod@euwt-novum.eu

9. W przypadku przekazywania Zamawiajacemu danych osobowych w sposdb inny niz od osoby,
ktérej dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotycza

informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

XI. WYKAZ ZALACZNIKOW
Zataczniki dotgczone do zapytania ofertowego:

1. Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,

2. Zalacznik nr 2 - Wzor oferty,

3. Zatacznik nr 3 — Wzdbr o§wiadczenia o braku powigzan z Zamawiajacym,
4. Zalacznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych ustug w ostatnich 36 miesigcach,

5. Zalacznik nr 5 — Projekt umowy jaka zostanie zawarta z Wykonawca.



